
Transférer la propriété d'une fiche 
Google My Business au CEDIV 

TRAVEL

Étape 1 : Accéder à votre fiche Google

Ouvrez Google dans votre navigateur.
Recherchez directement le nom de votre agence dans Google (ex. : " ELLIPSE VOYAGE 
BONAVAL BÉZIERS").
Vérifiez que vous êtes connecté sur Google avec la bonne adresse Gmail.

Si vous êtes connecté sur Google avec la bonne adresse Gmail, une section intitulée " 
Votre établissement sur Google" apparaîtra.



Étape 2 : Accéder à la gestion des utilisateurs

Cliquez sur « ⫶ ».

Dans le menu qui s'ouvre, sélectionnez "Paramètres de la fiche d’établissement".



Étape 3 : Ajouter le CEDIV TRAVEL comme 
propriétaire

Sélectionner "Utilisateurs et accès".

Cliquez sur "Ajouter".



NB : vous êtes toujours propriétaire principal de la fiche.

Entrez l’adresse e-mail fournie par le CEDIV TRAVEL : cediv.travel@gmail.com

Choisissez le rôle "Propriétaire" dans les options disponibles.



Si vous ne voyez pas l'option ou si vous avez des questions :

Confirmez en cliquant sur "Inviter".

En cas de problème

📧 Contactez-nous gregory.fenech@cediv.fr

📞  Assistance 04 67 35 89 80



C’est terminé ! Le CEDIV TRAVEL prendra le relais pour optimiser votre fiche. Merci pour 
votre confiance.
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